Temeljem clanka 12. i ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“ broj
120/16, 114/22 i 48/26) i clanka 42. Statuta Djecjeg vrtica Pcelica, Upravno vijeCe DjecCjeg
vrti¢a PCelica na svojoj 17. sjednici odrZanoj dana 23.09.2026. godine donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
DJECJEG VRTICA PCELICA

1.OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba, radova i
usluga, koja se provodi kod narucitelja.

Jednostavna nabava je nabava roba, radova i usluga do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12.,
stavak 1. ZJN 2016.

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedece znacenje:

1. jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova do vrijednosti pragova iz clanka 12.
stavka 1. Zakona o javnoj nabavi, za koju narucitelj pravila, uvjete i postupke ureduje ovim
Pravilnikom;

2. naruéitelj je Djecji vrti¢ Péeelic, Cazma, kao javni narucitelj odnosno obveznik primjene
propisa o javnoj nabavi;

3. gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljucujuci podruznicuy, ili javno tijelo, ili
zajednica tih osoba ili tijela, koja na trZiStu nudi izvodenje radova, isporuku robe ili pruZanje
usluga;

4. ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne nabave;

5. odabrani ponuditelj je ponuditelj Cija je ponuda odlukom narucitelja odabrana kao
najpovoljnija;

6. procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos nabave bez poreza na
dodanu vrijednost, ukljuCuju¢i sve opcije, moguca produljenja ugovora i druge predvidive
troSkove povezane s predmetom nabave;

7. predmet nabave je roba, usluga ili radovi koji ¢ine funkcionalnu, tehnic¢ku, gospodarsku ili
trziSnu cjelinu koju narucitelj namjerava nabaviti u postupku jednostavne nabave. Predmet
nabave odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne nabave i predstavlja osnovu za
odredivanje procijenjene vrijednosti nabave, odabir odgovaraju¢eg postupka i primjenu
financijskih pragova iz ovoga Pravilnika;

8. poziv na dostavu ponuda je osnovni dokument odnosno skup podataka postupka
jednostavne nabave kojim narucitelj gospodarskim subjektima priop¢ava predmet nabave,
uvjete sudjelovanja, kriterije, rokove, nacin dostave ponuda i druga pravila potrebna za izradu
i dostavu ponude;

9. dokumentacija o nabavi obuhvaca poziv na dostavu ponuda i sve njegove priloge,
ukljucujuci tehnicke specifikacije, troSkovnik, prijedlog ugovora, obrasce, nacrte, izjave i
druge dokumente potrebne za izradu ponude. Ako se postupak provodi putem EOJN RH,
podaci uneseni u sustav i dokumenti generirani iz sustava ¢ine sastavni dio dokumentacije o
nabavi, dok se dodatni dokumenti ucitavaju samo kada su potrebni radi opisa predmeta
nabave, troSkovnika, ugovornih uvjeta ili drugih elemenata koji nisu obuhvaéeni podacima
unesenima u sustav;



10. modul jednostavne nabave u EOJN RH je elektronicki modul u Elektronickom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske namijenjen provedbi postupaka jednostavne
nabave;

11. elektronicka sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u
postupku jednostavne nabave obavlja elektronickim putem, ukljucujuc¢i elektronicku postu,
EOJN RH i druge odgovarajuce elektronicke sustave koje koristi narucitelj;

12. neprihvatljiva ponuda u smislu ovoga Pravilnika je ponuda koja nije sukladna pozivu
odnosno dokumentaciji o nabavi, ovome Pravilniku ili primjenjivim propisima, ili kod koje je
tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrden razlog za odbijanje propisan ovim Pravilnikom;

13. prigovor je sredstvo pravne zaStite koje gospodarski subjekt moZe podnijeti Celniku
narucitelja odnosno odgovornoj osobi naruCitelja u postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, u skladu s ovim Pravilnikom;

14. ugovor o nabavi je ugovor sklopljen s odabranim ponuditeljem radi nabave robe, usluga
ili radova u postupku jednostavne nabave;

15. narudzbenica je pisani ili elektronicki dokument kojim narucitelj narucuje robu, usluge
ili radove od gospodarskog subjekta, a koji moZe predstavljati osnovu za izvrSenje nabave
kada je to primjereno prirodi i vrijednosti predmeta nabave;

16. sukob interesa je svaka situacija u kojoj privatni interes osobe koja sudjeluje u
planiranju, pripremi, provedbi ili odlu¢ivanju u postupku jednostavne nabave moZe utjecati ili
se moZe smatrati da utjeCe na njezinu nepristranost i objektivnost, sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi;

17. odgovarajuce dokumentiranje je razmjerno i provjerljivo evidentiranje radnji, odluka,
Cinjenica i isprava povezanih s planiranjem, pripremom, provedbom, odabirom, ugovaranjem
i izvrSenjem postupka jednostavne nabave, na nacin koji omogucuje naknadnu provjeru
zakonitosti, primjenu nacela javne nabave, svrsishodnosti i ekonomicnosti troSenja sredstava.
Odgovarajuce dokumentiranje obuhvaca dokumente i podatke iz kojih je moguce utvrditi tijek
postupka i donesene odluke, kao Sto su primjerice pozivi, zaprimljene ponude, komunikacija s
gospodarskim subjektima, pojasnjenja, zapisnici, odluke, narudZbenice, ugovori, dokazi o
izvrSenju te druga dokumentacija koja je nastala ili je koriStena u postupku, ovisno o
vrijednosti, sloZenosti i naCinu provedbe postupka jednostavne nabave.

(2) Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

(3) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znacCenje utvrdeno
Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrucje javne
nabave.

Clanak 2.

Narucitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan postivati nacela javne nabave
sukladno ZJN 2016, osobito nacela trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane
diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti.

Narucitelj je obvezan osigurati trZiSno natjecanje kad god je to moguce i primjereno predmetu
nabave te procijenjenoj vrijednosti nabave, osobito:

. upucivanjem poziva vecem broju gospodarskih subjekata,

. javnom objavom postupka kada je to propisano ovim Pravilnikom,

. izbjegavanjem neopravdanog ogranicavanja trziSnog natjecanja.



Narucitelj je obvezan svim gospodarskim subjektima osigurati jednake uvjete sudjelovanja u
postupku jednostavne nabave.

Dokumentacija o nabavi i uvjeti postupka moraju biti jasni, razmjerni predmetu nabave i
nediskriminirajuci. Narucitelj ne smije dijeliti predmet nabave s ciljem izbjegavanja primjene
ZJN 2016 ili odredbi ovog Pravilnika. Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka
jednostavne nabave duZne su postupati zakonito, nepristrano i profesionalno.

II. NACELA JAVNE NABAVE PROCIJENJENA VRIJEDNOST I PREDMET
NABAVE

Clanak 3.

Narucitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan postivati nacela javne nabave
iz ¢lanka 4. Zakona o javnoj nabavi, a osobito nacela trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana,
zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti.

NarucCitelj osigurava trZiSno natjecanje, jednak tretman gospodarskih subjekata,
transparentnost i razmjernost u mjeri primjerenoj predmetu nabave, njezinoj procijenjenoj
vrijednosti i sloZenosti.

Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane.
Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pocetka postupka jednostavne nabave prema
ukupnom procijenjenom iznosu bez PDV-a, ukljucujuci sve opcije i moguca produljenja
ugovora.

Prilikom odredivanja procijenjene vrijednosti nabave narucitelj je obvezan uzeti u obzir:

. ukupne potrebe za istovrsnom robom, uslugama ili radovima,
. planirano razdoblje nabave,
. trZiSne cijene i dostupne informacije o trZistu.

Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, procijenjena vrijednost odreduje se kao ukupna
procijenjena vrijednost svih grupa. Procijenjena vrijednost nabave mora biti objektivno
odredena i dokumentirana.

Clanak 4.

Predmet nabave mora biti jasno, precizno i nedvosmisleno odreden kako bi se osigurala
usporedivost ponuda i ucinkovito trZiSno natjecanje. Predmet nabave odreduje se na temelju
strucne podloge, tehnickih specifikacija, troSkovnika i drugih potrebnih podataka koje
izraduje osoba odgovarajuce struke, kada je to primjereno predmetu nabave. Tehnicke
specifikacije i uvjeti nabave ne smiju neopravdano ogranicavati trZiSno natjecanje niti
pogodovati odredenom gospodarskom subjektu. Predmet nabave moZe biti podijeljen na
grupe na temelju objektivnih kriterija , osobito prema vrsti, svojstvima, namjeni , mjestu ili
vremenu izvrSenja, uzimajuc¢i u obzir mogucnost pristupa malim i srednjim gospodarskim
subjektima.

ITII. PRIMJENA INSTITUTA ZAKONA O JAVNOJ NABAVI

Clanak 5.



U postupcima jednostavne nabave narucitelj moZe, kada je to primjereno predmetu nabave,
primijeniti pojedine institute Zakona o javnoj nabavi, osobito:

. pojasnjenje i upotpunjavanje ponude,

. ispravak racunske pogreske,

. provjeru neuobicajeno niske ponude,

. dopunu ili pojasnjenje dokumentacije o nabavi,

uz postivanje nacela javne nabave i odredbi ovog Pravilnika.

Primjena instituta iz ovog Clanka odnosi se na svrhu i nacin postupanja s ponudama i
dokumentacijom za nadmetanje, dok se rokovi i druga postupovna pravila primjenjuju
sukladno odredbama ovog Pravilnika. U slucaju pravnih praznina ili dvojbi u primjeni ovog
Pravilnika, pojedine odredbe tumace se u skladu s nacelima i svthom Zakona o javnoj nabavi,
ako to nije protivno prirodi jednostavne nabave.

IV. SUKOB INTERESA
Clanak 6.

Narucitelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za sprjeCavanje,
prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. Zakona o
javnoj nabavi. Pri provjeri i sprjeCavanju sukoba interesa narucitelj uzima u obzir odnos osoba
koje sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni, odlucivanju i pracenju
izvrSenja nabave prema ponuditelju, clanu zajednice gospodarskih subjekata, pod ugovaratelju
te drugom subjektu na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja. Osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka
duZne su bez odgode obavijestiti Celnika narucitelja odnosno odgovornu osobu narucitelja o
svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa ¢im za takvu okolnost saznaju.
Postupanje po odredbama ovoga Clanka dokumentira se u dokumentaciji postupka
jednostavne nabave.

V. STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 7.
Sudionici u postupku jednostavne nabave su:
1. Celnik narucitelja,

2. strufno povjerenstvo za jednostavnu nabavu,
3. druge osobe ukljucene u pripremu i provedbu postupka.

Celnik narucitelja odgovoran je za zakonitost i pravilnost provedbe postupaka jednostavne
nabave te osobito:

. donosi odluku o imenovanju povjerenstva Cime zapocinje postupak jednostavne
nabave,

. donosi odluku o odabiru ili poniStenju postupka,

. odluCuje o prigovorima gospodarskih subjekata, kada je to propisano ovim

Pravilnikom.



Celnik narucitelja moZe pojedine ovlasti prenijeti na druge ovlastene osobe sukladno internim
aktima narucitelja. Osobe koje sudjeluju u provedbi postupka jednostavne nabave duZne su
postupati zakonito, nepristrano, savjesno i profesionalno.

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave srednje i velike vrijednosti provodi stru¢no povjerenstvo koje
imenuje Celnik narucitelja. Odlukom o imenovanju odreduje se sastav i zadae strucnog
povjerenstva. Stru¢no povjerenstvo osobito:

. priprema dokumentaciju o nabavi i poziv na dostavu ponuda,

. provodi komunikaciju s gospodarskim subjektima,

. provodi postupak u sustavu EOJN RH, ukljucujuéi objavu postupka, upravljanje
dokumentacijom i komunikaciju u sustavu,

. pregledava i ocjenjuje ponude,

izraduje prijedlog odluke o odabiru ili poniStenju postupka.
Osobe koje sudjeluju u provedbi postupka jednostavne nabave odgovorne su za transparentno
i u¢inkovito provodenje postupka te odgovaraju¢e dokumentiranje svih radnji u postupku.
VI. PLANIRANJE NABAVE
Clanak 9.
Narucitelj planira nabavu roba, usluga i radova u skladu s potrebama, raspoloZivim
financijskim sredstvima i planom nabave donesenim sukladno propisima o javnoj nabavi.

Postupci jednostavne nabave provode se u pravilu u skladu s planom nabave narucitelja.
Prilikom planiranja nabave narucitelj osobito uzima u obzir:

. procijenjenu vrijednost nabave,
. planirano razdoblje provedbe nabave,
. potrebe za istovrsnim robama, uslugama ili radovima tijekom proracunske odnosno

poslovne godine.

Planiranje nabave provodi se na nacin koji omogucuje ucinkovito i racionalno koriStenje
sredstava te sprjeCavanje neopravdanog dijeljenja predmeta nabave. Ako se tijekom godine
pojavi potreba za nabavom koja nije predvidena planom nabave, narucitelj moZe provesti
postupak jednostavne nabave nakon izmjene ili dopune plana nabave, kada je to primjenjivo.
SluzZbenici zaduZeni za pojedine stavke proracuna duZni su pratiti izvrSenje plana nabave i
pravodobno prijavljivati potrebe za njegovim izmjenama i dopunama.

VII. ANALIZA TRZISTA

Clanak 10.



Prije pokretanja postupka jednostavne nabave narucitelj moZe provesti analizu trZiSta radi
utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti robe, radova ili usluga na trZistu te
pripreme dokumentacije o nabavi. Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od
25.000,00 EUR te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 EUR analiza
trZiSta u pravilu se provodi prije upucivanja poziva na dostavu ponuda odnosno javne objave
postupka. Analiza trZiSta moZe ukljucivati:

. prikupljanje informacija o trZiSnim cijenama,
. pregled javno dostupnih kataloga, cjenika i internetskih stranica,
. prikupljanje informacija od gospodarskih subjekata i drugih relevantnih izvora.

Podaci prikupljeni analizom trZiSta mogu se dokumentirati u biljeSci ili drugom
odgovarajucem dokumentu koji se prilaze dokumentaciji postupka.

VIII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA
Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave planira se u skladu s potrebama narucitelja, planom nabave,
financijskim planom odnosno osiguranim sredstvima te propisima kojima se ureduje plan
nabave. Pri planiranju jednostavne nabave narucitelj je duZan voditi racuna o funkcionalnoj,
tehnickoj, trZiSnoj i vremenskoj povezanosti predmeta nabave te ne smije dijeliti jedinstveni
predmet nabave radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika, obveze
provedbe postupka putem EOJN RH ili primjene odgovarajuceg financijskog praga. Postupci
jednostavne nabave koji se sukladno propisima kojima se ureduje plan nabave unose u plan
nabave, planiraju se, mijenjaju i objavljuju u skladu s tim propisima. Poziv na dostavu ponuda
odnosno dokumentacija o nabavi moZe osobito sadrZavati:

* naziv i podatke narucitelja,

» opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,

« procijenjenu vrijednost nabave, ako je primjenjivo,

+  kriterij za odabir ponude,

* uvjete sposobnosti i osnove za iskljucenje, ako se primjenjuju,
» rok i nacin dostave ponuda,

» rok izvrSenja ugovora ili isporuke,

* druge podatke potrebne za izradu i dostavu ponude.

ELEKTRONICKA KOMUNIKACIJA I TRANSPARENTNOST
Clanak 12.

U postupcima jednostavne nabave narucitelj koristi elektronicka sredstva komunikacije radi
provedbe postupka, dostave poziva na dostavu ponuda, zaprimanja ponuda i razmjene
informacija s gospodarskim subjektima. Elektronicka komunikacija provodi se osobito putem
elektronicke poSte i modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske (EOJN RH). Za postupke jednostavne nabave koji se provode putem
javne objave, komunikacija i razmjena dokumentacije s gospodarskim subjektima provodi se
isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave



Republike Hrvatske (EOJN RH), osim ako to zbog tehnickih razloga nije moguce. Narucitelj
je duZan osigurati transparentnost i dokumentiranost postupka jednostavne nabave te jednak
tretman gospodarskih subjekata.

Clanak 13.

Gospodarski subjekti mogu tijekom postupka jednostavne nabave zatraZiti pojaSnjenja i
dodatne informacije vezane uz poziv na dostavu ponuda odnosno dokumentaciju o nabavi.
Narucitelj moZe prije isteka roka za dostavu ponuda pojasniti ili izmijeniti dokumentaciju o
nabavi ako to smatra potrebnim radi pravilne pripreme ponuda ili osiguranja jednakog
tretmana gospodarskih subjekata. PojasSnjenja, dodatne informacije i izmjene dokumentacije o
nabavi dostavljaju se gospodarskim subjektima na isti nacin i putem istog komunikacijskog
sredstva kojim je proveden postupak nabave. Ako izmjena ili pojasSnjenje dokumentacije moZze
utjecati na pripremu ponude, narucitelj je duZan primjereno produZiti rok za dostavu ponuda.

ROK ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 14.

Rok za dostavu ponuda odreduje narucitelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimaju¢i u obzir
sloZenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude. Rok za dostavu ponuda mora
biti primjeren predmetu nabave i nacinu provedbe postupka jednostavne nabave. Ako
narucitelj tijekom postupka izmijeni ili dopuni dokumentaciju o nabavi na nacin koji moZze
utjecati na pripremu ponuda, duZan je primjereno produZiti rok za dostavu ponuda. Rokovi za
dostavu ponuda odreduju se sukladno odredbama ovoga Pravilnika koje ureduju pojedine
postupke jednostavne nabave.

PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 15.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda narucitelj provodi pregled i ocjenu zaprimljenih ponuda.
Pregled i ocjena ponuda obuhvacaju provjeru:

» pravodobnosti zaprimanja ponuda,

* ispunjavanja uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda,
» ispunjavanja tehnickih specifikacija,

» racunske ispravnosti ponude, ako je primjenjivo,

* drugih uvjeta odredenih dokumentacijom o nabavi.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda narucitelj moZe od ponuditelja zatraZiti pojaSnjenje,
dopunu ili upotpunjavanje ponude, vode¢i racuna o nacelima jednakog tretmana i
transparentnosti.

Narucitelj moZe odbiti ponudu koja:

* nije dostavljena u roku,
* nije potpuna ili nije sukladna zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda,



* ne ispunjava uvjete sposobnosti ili tehniCke zahtjeve, ako su propisani,
» sadrZi neuobicCajeno nisku cijenu za koju nije dano prihvatljivo obrazloZenje,
* je protivna propisima ili pravilima postupka.

Narucitelj moZe prihvatiti ponudu cija je cijena vec¢a od procijenjene vrijednosti nabave ako
su osigurana ili ¢e biti osigurana potrebna financijska sredstva. O pregledu i ocjeni ponuda
sastavlja se zapisnik.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 16.

Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
KTriteriji i nac¢in bodovanja moraju biti odredeni u dokumentaciji o nabavi te unaprijed poznati
gospodarskim subjektima. Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda koja udovoljava svim
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda. O odluci o odabiru ili poniStenju postupka
gospodarski subjekti obavjeStavaju se na dokaziv nacin.

ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU
Clanak 17.

Nakon pregleda i ocjene ponuda narucitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave. Odluka o odabiru osobito sadrZi:

» podatke o odabranom ponuditelju,

« predmet nabave,

* cijenu odnosno vrijednost odabrane ponude,

» obrazloZenje razloga odabira.

Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave osobito ako:

* nije zaprimljena nijedna ponuda,
* nijedna zaprimljena ponuda nije prihvatljiva,
» su nastale okolnosti zbog kojih postupak nije moguce zakonito ili svrhovito provesti.

Odluka o odabiru ili poniStenju dostavlja se ponuditeljima na nacin odreden u pozivu na
dostavu ponuda odnosno putem EOJN RH ako se postupak provodio putem toga sustava.

ROK MIROVANJA I IZVRSNOST ODLUKE
Clanak 18.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 EUR
narucCitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi niti izdati narudZbenicu prije isteka roka za
podno3enje prigovora propisanog ovim Pravilnikom. Rok mirovanja traje do isteka roka za
podnoSenje prigovora propisanog ovim Pravilnikom. Ako u propisanom roku nije podnesen
prigovor, odluka o odabiru postaje izvrSna istekom roka za podnoSenje prigovora. Ako je
prigovor podnesen u roku, ugovor o nabavi odnosno narudzbenica ne mogu se sklopiti prije
donoSenja odluke o prigovoru. Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku
jednostavne nabave zaprimljena samo jedna ponuda.



SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 19.

Nakon Sto odluka o odabiru postane izvrSna, narucitelj moZe s odabranim ponuditeljem
sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati narudZbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.
Ugovor o nabavi odnosno narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu
ponuda, dokumentacijom o nabavi i odabranom ponudom. Ugovor o nabavi odnosno
narudZbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.

IX. VRSTA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 20.
Postupci jednostavne nabave prema procijenjenoj vrijednosti dijele se na:

* jednostavnu nabavu male vrijednosti: do 15.000,00 EUR,

* jednostavnu nabavu srednje vrijednosti: od 15.000,00 EUR do 25.000,00 EUR za robu i
usluge,

e odnosno od 15.000,00 EUR do 45.000,00 EUR za radove,

* jednostavnu nabavu velike vrijednosti: od 25.000,00 EUR do 45.000,00 EUR za robu i
usluge,

* odnosno od 45.000,00 EUR do 100.00,00 EUR za radove.

X. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE MALE VRIJEDNOSTI
Clanak 21.

Postupak jednostavne nabave male vrijednosti provodi se za nabave procijenjene vrijednosti
do 15.000,00 EUR. Postupak se provodi izdavanjem narudZbenice, prihvatom ponude ili
sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom, uz prethodno istraZivanje trZista kada
je to primjereno predmetu nabave. NarudZbenica najmanje sadrZi podatke o narucitelju, vrsti
robe, radova ili usluga, kolicini, jedini¢noj i ukupnoj cijeni, roku i mjestu isporuke, nacinu i
roku placanja te podatke o gospodarskom subjektu. Elektronicka komunikacija koja sadrZi
podatke iz prethodnog stavka smatra se narudZbenicom. O provedenom postupku vodi se
odgovarajuca evidencija.

XI. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE SREDNJE VRIJEDNOSTI KOJI SE
PROVODE PUTEM EOJN RH

Clanak 22.

Postupak jednostavne nabave srednje vrijednosti provodi se za nabave procijenjene
vrijednosti:

* od 15.000,00 EUR do 25.000,00 EUR za robu i usluge

* od 15.000,00 EUR do 45.000,00 EUR za radove.

Postupak se obvezno provodi putem Elektronickog oglasnika javne nabave Republike
Hrvatske (EOJN RH).



Clanak 23.

Postupak jednostavne nabave srednje vrijednosti provodi stru¢no povjerenstvo koje se sastoji
od najmanje dva Clana, od kojih najmanje jedan ima vaZeci certifikat iz podrucja javne
nabave. Stru¢no povjerenstvo imenuje Celnik narucitelja odlukom o poCetku postupka nabave.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se putem EOJN RH najmanje trojici gospodarskih subjekata
za koje se u istraZivanju trZiSta utvrdi da obavljaju djelatnost koja je predmet nabave, ako na
trziStu postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata, a narucitelj moZe odluciti provesti
postupak putem i javne objave u EOJN RH. Postupak se ne objavljuje javno ako je poziv
upucen iskljuCivo odredenim gospodarskim subjektima te u tom slucaju ponudu mogu
podnijeti samo pozvani gospodarski subjekti. Ako zbog prirode predmeta nabave ili stanja na
trziStu nije moguce uputiti poziv broju gospodarskih subjekata iz prethodnog stavka,
narucCitelj moZe uputiti poziv manjem broju gospodarskih subjekata uz obrazloZenje razloga u
dokumentaciji postupka. Prilikom upucivanja poziva na dostavu ponuda narucitelj je duZan,
kad god je to moguce, voditi raCuna o ravnomjernom ukljucivanju gospodarskih subjekata na
trzistu.

Clanak 24.

Ponude se dostavljaju putem EOJN RH. Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu
nabave te u pravilu ne smije biti kra¢i od pet kalendarskih dana od dana upucivanja poziva
putem EOJN RH, osim u opravdanim slucajevima. Ako narucitelj tijekom postupka izmijeni
ili dopuni dokumentaciju o nabavi na nacin koji moZe utjecati na pripremu ponuda, duZan je
primjereno produZiti rok za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda nije javno. Narucitelj donosi
odluku o odabiru, ponisStenju ili odustanku od sklapanja ugovora.

Clanak 25.

Narucitelj moZe u dokumentaciji o nabavi propisati razloge iskljuCenja i uvjete sposobnosti
sukladno Zakonu o javnoj nabavi. Gospodarski subjekt u ponudi dostavlja ESPD obrazac, ako
je tako odredeno dokumentacijom o nabavi. Narucitelj moZe prije donoSenja odluke o odabiru
od ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu zatraZiti dostavu aZuriranih
popratnih dokaza kojima se potvrduju navodi iz ESPD obrasca. Ako odabrani ponuditelj u
ostavljenom roku ne dostavi traZene dokaze ili se utvrdi da postoje razlozi iskljucenja
odnosno da ne ispunjava uvjete sposobnosti, narucitelj ¢e iskljuciti tog ponuditelja te moZe
pozvati sljedeceg rangiranog ponuditelja na dostavu aZuriranih dokaza. Jamstvo za ozbiljnost
ponude i druga jamstva mogu se zahtijevati ako su predvidena u dokumentaciji o nabavi.

XII. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE VELIKE VRIJEDNOSTI
Clanak 26.
Postupak jednostavne nabave velike vrijednosti provodi se za nabave procijenjene vrijednosti:
* od 25.000,00 EUR do 45.000,00 EUR za robu i usluge
* 0d 45.000,00 EUR do 100.000,00 EUR za radove.

Postupak provodi strucno povjerenstvo koje se sastoji od najmanje tri €lana, od kojih
najmanje jedan ima vaZeci certifikat iz podrucja javne nabave. Stru¢no povjerenstvo imenuje



elnik narucitelja odlukom o pocetku postupka nabave. Clanovi stru¢nog povjerenstva ne
moraju biti zaposlenici narucitelja.

Clanak 27.

Postupak se obvezno provodi putem Elektronickog oglasnika javne nabave Republike
Hrvatske (EOJN RH). Poziv na dostavu ponuda javno se objavljuje u EOJN RH.

Clanak 28.

U postupku jednostavne nabave velike vrijednosti primjenjuju se obvezni razlozi iskljucenja
sukladno Zakonu o javnoj nabavi. Narucitelj moZe u dokumentaciji o nabavi propisati uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata sukladno Zakonu o javnoj nabavi, vodeci racuna o nacelu
razmjernosti i predmetu nabave. Gospodarski subjekt u ponudi dostavlja ESPD obrazac, ako
je tako odredeno dokumentacijom o nabavi. Narucitelj moZe prije donoSenja odluke o odabiru
od ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu zatraZiti dostavu aZuriranih
popratnih dokaza kojima se potvrduju navodi iz ESPD obrasca. Ako odabrani ponuditelj u
ostavljenom roku ne dostavi traZene dokaze ili se utvrdi da postoje razlozi iskljucenja
odnosno da ne ispunjava uvjete sposobnosti, narucitelj ¢e iskljuciti tog ponuditelja te moZe
pozvati sljedeceg rangiranog ponuditelja na dostavu aZuriranih dokaza. Jamstvo za ozbiljnost
ponude i druga jamstva mogu se zahtijevati ako su predvidena dokumentacijom o nabavi te
moraju biti razmjerna predmetu i procijenjenoj vrijednosti nabave. Narucitelj zadrZava pravo
provjere istinitosti podataka i navoda dostavljenih u ponudi te moZe u svakom trenutku
postupka zatraziti odgovarajuce dokaze ili izvrSiti provjeru kod nadleznih tijela i institucija.

Clanak 29.

Ponude se dostavljaju putem EOJN RH. Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu
nabave te u pravilu ne smije biti kraci od sedam kalendarskih dana od dana objave poziva u
EOJN RH, osim u opravdanim slucajevima. Ako narucitelj tijekom postupka izmijeni ili
dopuni dokumentaciju o nabavi na naCin koji moZe utjecati na pripremu ponuda, duZan je
primjereno produZiti rok za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda je javno. Strucno povjerenstvo
sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te predlaZze donoSenje odluke o odabiru,
ponistenju ili odustanku od sklapanja ugovora.

XIII. IZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 30.

Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o
javnoj nabavi sukladno odredbama toga Zakona. Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se
osobito na:

» placanja koja se izvrSavaju temeljem ve¢ sklopljenih ugovora, sporazuma ili zakonskih
obveza narucitelja, ukljucujuc¢i zakupnine, komunalne usluge, obvezne c¢lanarine i druga
slicna placanja,

+ troSkove sluzbenih putovanja, ukljucuju¢i smjestaj, prijevoz i dnevnice,

kotizacije za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, seminarima, konferencijama i drugim

stru¢nim dogadanjima,

« pretplate na strucnu literaturu, baze podataka, casopise i elektronicke publikacije,



nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima narucitelj ostvaruje kontrolu

sukladno Zakonu o javnoj nabavi,

* pojedinacne hitne ili interventne nabave roba, radova i usluga radi sprjecavanja ili
otklanjanja Stete, zaStite imovine i osoba te osiguranja kontinuiranog obavljanja djelatnosti
narucitelja, ako bi provedba postupka prema ovom Pravilniku onemogucila pravodobno
postupanje.

U slucajevima iz ovoga Clanka narucitelj je duZan osigurati ekonomicno i svrhovito troSenje
sredstava te odgovaraju¢e dokumentirati razloge primjene izuzeca.

XIV. IZNIMKE OD OBVEZE JAVNE OBJAVE U MODULU JEDNOSTAVNE
NABAVE EOJN RH

Clanak 31.

Iznimno od odredbe ovoga Pravilnika prema kojoj se postupak jednostavne nabave velike

vrijednosti provodi putem javne objave u modulu jednostavne nabave u Elektronickom

oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH), narucitelj moZe provesti postupak
upucivanjem poziva na dostavu ponuda jednom ili viSe gospodarskih subjekata:

* ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije zaprimljena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da bitni uvjeti nabave nisu znacajno
izmijenjeni,

» ako zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga zastite iskljucivih prava predmet
nabave moZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,

 ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati, zbog cega nije moguce pravodobno provesti postupak javne objave.

U slucajevima iz ovoga Clanka narucitelj je duZan u dokumentaciji postupka navesti i
obrazloZiti razloge primjene iznimke od javne objave.

XV. PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 32.

Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora o jednostavnoj nabavi
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 EUR moZe podnijeti prigovor na radnje
narucitelja u postupku jednostavne nabave. Prigovor se podnosi Celniku narucitelja odnosno
odgovornoj osobi narucitelja u pisanom obliku, putem elektronicke poste ili na drugi nacin
odreden dokumentacijom o nabavi. Prigovor se moZe podnijeti osobito na:

» sadrZaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi,

» postupak pregleda i ocjene ponuda,

e 0 odabiru,

* odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave.

Prigovor na sadrZaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi podnosi se
najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda. Prigovor na postupak pregleda i ocjene ponuda
te odluku o odabiru ili poniStenju podnosi se u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke.
Prigovor mora sadrZavati podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor, oznaku
postupka jednostavne nabave, radnju narucitelja na koju se prigovor odnosi, razloge prigovora
i obrazloZenje. PodnoSenje prigovora ne odgada provedbu postupka jednostavne nabave, osim



ako celnik narucitelja odnosno odgovorna osoba narucitelja ocijeni da bi nastavak postupka
mogao utjecati na zakonitost postupka ili prouzrociti Stetu narucitelju ili gospodarskim
subjektima.

Clanak 33.

O prigovoru odlucuje Celnik narucitelja ili osoba odnosno povjerenstvo koje on za to ovlasti
posebnom odlukom. Osobe koje odlucuju o prigovoru ne smiju sudjelovati u pripremi ili
provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi. Prilikom odlucivanja o
prigovoru mogu se razmotriti dokumentacija postupka, navodi prigovora i oCitovanja osoba
koje su sudjelovale u provedbi postupka jednostavne nabave. Odluka o prigovoru donosi se u
roku od pet (5) dana od dana zaprimanja urednog prigovora.

Narucitelj moZe:

» odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili dopusten,

» odbiti prigovor kao neosnovan,

 prihvatiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti,

* ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora bez odgode.
XVI. IZVRSAVANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 34.

Ugovor o nabavi odnosno narudZbenica mora se izvrSavati sukladno uvjetima odredenima u
pozivu na dostavu ponuda, dokumentaciji o nabavi, odabranoj ponudi i sklopljenom ugovoru.
Narucitelj je duZan osigurati kontrolu i pracenje izvrSenja ugovora o nabavi odnosno
narudZbenice. PraCenje izvrSenja ugovora provodi osoba ili osobe koje odredi celnik
narucCitelja ili druga ovlaStena osoba narucitelja. Osobe zaduZene za praCenje izvrSenja
ugovora osobito provjeravaju:

* izvrSava li gospodarski subjekt ugovorene obveze uredno i pravodobno,

 kuvalitetu, koli¢inu i rokove izvrSenja robe, usluga ili radova,

» uskladenost izvrSenja s uvjetima iz postupka jednostavne nabave i sklopljenog ugovora.

Ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, narucitelj
moZe poduzeti mjere predvidene ugovorom i vaZze¢im propisima.

Clanak 35.

Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moZe se izmijeniti tijekom njegova

trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet nabave niti naruSavaju nacela jednakog

tretmana, transparentnosti i trZiSnog natjecanja. Izmjene ugovora dopustene su osobito kada

su potrebne radi:

* manjih tehnickih prilagodbi koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,

» produljenja roka izvrSenja zbog objektivnih okolnosti koje narucitelj nije mogao
predvidjeti,

» urednog izvrSenja ugovora, ako izmjene ne mijenjaju bitne elemente ugovora,

* nabave dodatnih kolicina robe, usluga ili radova koji nisu bili ukljuceni u prvotnu nabavu,
a koji su se tijekom izvrSenja ugovora pokazali potrebnima zbog nepredvidenih okolnosti,
pod uvjetom da se time ne mijenja priroda predmeta nabave.



Izmjenama ugovora ne smije se:

* mijenjati predmet nabave,

* mijenjati kriterije za odabir ponude,

» povecati vrijednost ugovora na nacin kojim bi se izbjegla primjena postupka propisanog
za viSi financijski prag nabave.

Ako bi izmjena ugovora rezultirala procijenjenom vrijednoS¢u nabave za koju je prema ovom
Pravilniku propisan drugaciji postupak nabave, narucitelj je duZan provesti novi postupak
nabave sukladno odgovarajucem financijskom pragu. Svaka izmjena ugovora mora biti pisano
obrazloZena i dokumentirana.

Clanak 36.
Narucitelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave, sklopljenih ugovora i izdanih
narudZbenica sukladno Zakonu o javnoj nabavi te Pravilniku o planu nabave, registru
ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZiSta u javnoj nabavi.
XVIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.

Datumom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
KLASA: 601-02/25-02/03 od 25.02.2026.
Clanak 38.

Ovaj Pravilnik biti ¢e objavljen na oglasnoj ploci vrti¢a te na web stranici Vrtica.

KLASA : 601-02/26-02/03
URBROJ: 2103-2-08-26-01

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:
Biljana Roviscanec,
univ.bacc.praesc.educ.



